
Regulamin Organizacyjny Żłobka Kolorowe Rybki 
 

§ 1 
Postanowienia ogólne 

 
1. Regulamin Organizacyjny określa prawa i obowiązki osób korzystających z usług 

Niepublicznego Żłobka Kolorowe Rybki, mieszczącego się pod adresem: ul. Feliksa 
Nowowiejskiego 5 H, 20-880 Lublin, jak również wprowadza przepisy porządkowe 
obowiązujące na terenie placówki.  

2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:  
a) regulaminie – rozumie się przez to Regulamin Organizacyjny Żłobka Kolorowe Rybki 
w Lublinie, dotyczący rodziców dzieci aktualnie korzystających z usług Żłobka;  
b) rodzicach – rozumie się przez to rodziców lub opiekunów prawnych, których dzieci 
uczęszczają do Żłobka. 

§ 2 
Organizacja pracy Żłobka 

 
1. Żłobek funkcjonuje w dni robocze przez cały rok kalendarzowy, od poniedziałku do 

piątku, w godzinach od 6.30 do 17.00. 
2. Ramowy Planu Dnia*: 

✓ 6.30 – 8.30 przyprowadzanie dzieci/zabawy swobodne/zabawy indywidualne 
✓ 8.30 – 8.45 przygotowanie do posiłku 
✓ 8.45 – 9.15  śniadanie 
✓ 9.15 – 9.30 czynności pielęgnacyjne i higieniczne 
✓ 9.30 – 10.45 zabawy tematyczne/ruchowe/spacer  
✓ 10.45 – 11.00 przygotowanie do posiłku 
✓ 11.00 – 11.30 obiad – I danie 
✓ 11.30 – 11.45 czynności pielęgnacyjne i higieniczne 
✓ 11.45 – 13.45 leżakowanie/relaksacja  
✓ 13.45 – 14.00 przygotowanie do posiłku 
✓ 14.00 – 14.30 obiad – II danie 
✓ 14.30 – 14.45 czynności pielęgnacyjne i higieniczne 
✓ 14.45 – 15.30 zajęcia edukacyjno - rozwojowe 
✓ 15.30 – 15.45 przygotowanie do posiłku 
✓ 15.45 – 16.00 podwieczorek 
✓ 16.00 – 16.15 czynności pielęgnacyjne i higieniczne 
✓ 16.15 – 17.00 zabawy swobodne/odbiór dzieci 

        *Ramowy Plan dnia może być modyfikowany w zależności od indywidualnych potrzeb dzieci.  

3. Żłobek zastrzega sobie możliwość wprowadzenia dwutygodniowej przerwy wakacyjnej. 
Termin przerwy wyznacza Dyrektor Żłobka i podaje rodzicom do wiadomości nie później 
niż 31 marca.  

4. Możliwość zostawienia dziecka w Żłobku w innych godzinach oraz w dni świąteczne                 
i wolne od pracy jest ustalana indywidualnie za dodatkową opłatą.  

5. Żłobek zapewnia opiekę dzieciom w wymiarze maksymalnie 10 godzin dziennie.                 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki może być, na wniosek 
rodzica, wydłużony za dodatkową opłatą. 

6. Dzieci są objęte ubezpieczeniem NNW za zgodą Rodziców. Koszt ubezpieczenia 
ponoszony jest w ramach opłaty wpisowej.  

7. Rekrutację dzieci do Żłobka ma charakter ciągły w ramach ilości posiadanych miejsc. 
Podstawą rekrutacji jest kolejność zgłoszeń. 
 
 



§ 3 
Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci ze Żłobka 

 
1. Przyprowadzane dziecko do Żłobka powinno być zdrowe (bez objawów chorobowych), 

zadbane higienicznie i ubrane stosownie do pogody.  
2. Ze względu na dobro innych dzieci personel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka 

mającego symptomy chorobowe.  
3. W razie stwierdzenia zachorowania w trakcie pobytu dziecka w placówce, rodzice, po 

otrzymaniu stosownej  informacji od pracownika Żłobka, mają obowiązek odebrania 
dziecka w ciągu 1 godziny.  

4. Personel nie podaje dzieciom lekarstw. 
5. Rodzice dziecka są zobowiązani zgłosić jego nieobecność opiekunkom telefonicznie pod 

numerem tel.: 667 133 040, najpóźniej w pierwszym dniu absencji. 
6. Rodzice zobowiązani są do przyprowadzana dzieci w godzinach od 6.30 do 8.30. Inne 

godziny wymagają wcześniejszego ustalenia z pracownikami Żłobka. 
7. W trakcie przyprowadzania i odbierania dzieci nie należy przedłużać pobytu na terenie 

placówki ze względu na dobro dzieci.  
8. W przypadku nieodebrania dziecka ze Żłobka przez rodziców lub osobę   upoważnioną 

najpóźniej do godziny zakończenia pracy Żłobka, a także w sytuacji nieprzybycia 
zawiadomionej osoby lub niemożności skontaktowania się z rodzicami/ osobą 
upoważnioną, pracownik Żłobka zawiadamia najbliższą jednostkę policji. 

9. Do odbioru dziecka ze Żłobka upoważnieni są wyłącznie rodzice oraz osoby pełnoletnie 
upoważnione przez rodziców, na ich pisemny wniosek, za okazaniem dokumentu 
tożsamości. 

10. Upoważnienie powinno być dostarczone do Żłobka osobiście przez rodziców. Żłobek 
nie przyjmuje upoważnień drogami porozumiewania się na odległość.  

11. Nie wydaje się dzieci osobom nietrzeźwym, a także osobom, których stan wyraźnie 
wskazuje, że nie są one w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa. W takim 
przypadku, pracownik Żłobka podejmuje próbę kontaktu z drugim rodzicem lub 
osobami upoważnionymi do odbioru dziecka. W sytuacji niemożności skontaktowania 
się z w/w osobami powiadamia się najbliższą jednostkę policji.  

 
§ 4 

Prawa i obowiązki Stron 
 

1. Organizacja opieki nad dziećmi w Żłobku obejmuje w szczególności: 
✓ Zapewnienie dziecku opieki w warunkach zbliżonych do domowych 
✓ wyżywienie cateringowe w postaci śniadania, dwudaniowego obiadu oraz 

podwieczorku 
✓ higienę snu i wypoczynku 
✓ zagwarantowanie właściwej opieki pielęgnacyjnej oraz edukacyjnej, przez 

organizowanie zajęć zabawowych z elementami edukacji, z uwzględnieniem 
indywidualnych potrzeb dziecka, w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu 

✓ prowadzenie zajęć opiekuńczo-wychowawczych uwzględniających rozwój 
psychomotoryczny dziecka 

✓ działania profilaktyczne, promujące zdrowie 
✓ działania na rzecz kształtowania postaw prospołecznych i usamodzielniania 
✓ udzielanie doraźnej pomocy medycznej w sytuacji nagłej 
✓ bieżący kontakt z rodzicami  

2. Rodzic nie może przebywać z dzieckiem na sali w Żłobku, z wyjątkiem 
zorganizowanych imprez okolicznościowych oraz w ramach tzw. adaptacji. 

3. Adaptacji trwa od 3 do 5 dni, jej harmonogram jest ustalany indywidualnie. 



4. Rodzice mają prawo do uzyskiwania na bieżąco rzetelnej informacji na temat swojego 
dziecka oraz uzyskiwania porad i wskazówek w celu doboru odpowiednich metod 
wspierania rozwoju dziecka.  

5. Rodzice mają prawo do przekazywania personelowi Żłobka uwag i wniosków 
mających na celu troskę o dobro dziecka oraz ujednolicenie oddziaływań 
wychowawczych.  

6. Dzieci nie są zmuszane do jedzenia. Personel żłobka zachęca do jedzenia i pomaga w 
spożywaniu posiłków. 

7. Dzieci przez cały czas pobytu w Żłobku mają zapewniony dostęp do napojów. 
8. Dziecko powinno być zaopatrzone przez rodziców w: 

✓ Kapcie na rzep (ewentualnie skarpetki antypoślizgowe) 
✓ Minimum 1 komplet ubranek na zmianę dostosowany do pory roku 
✓ Śliniaczek silikonowy 
✓ Piżamkę  
✓ Ulubioną maskotkę (lub inny przedmiot, z którym dziecko czuje się 

bezpiecznie) – także na czas adaptacji 
✓ Bidon 
✓ Pieluchy jednorazowe (uzupełniane w miarę zużycia) 
✓ Kosmetyki używane w ciągu dnia (uzupełniane w miarę zużycia) 
✓ Smoczek (jeśli dziecko używa) 
✓ Szczoteczkę i pastę do zębów 

Wszystkie rzeczy winny być podpisane i dostarczone najpóźniej w pierwszym dniu 
pobytu dziecka w Żłobku.  

9. Rodzice są zobowiązani do prania i dostarczania czystych poszewek na pościel i 
prześcieradeł 1 raz na 2 tygodnie (w czasie przerwy weekendowej) lub w miarę 
potrzeb, częściej.  

 
§ 5 

Odpłatność i cennik 
  

1. Warunkiem zapisania oraz pobytu dziecka w Żłobku jest podpisanie umowy wraz z 
załącznikami oraz wpłacenie opłaty wpisowej w wysokości 350 zł.  

2. Na miesięczny koszt utrzymania dziecka w Żłobku od marca 2022 roku składa się 
czesne w wysokości 1300 zł oraz opłata za wyżywienie w wysokości 14,00 zł/dzień.  

3. Czesne zostaje pomniejszone o:  
✓ dotację z Gminy Lublin w wysokości 400,00 zł (czterysta złotych 00/100) na     

dziecko, którego rodzice lub opiekunowie prawni zamieszkują na terenie miasta 
Lublin; 

✓ dofinansowanie do obniżenia opłaty za żłobek, w wysokości 400,00 zł (czterysta 
złotych 00/100) za każdy miesiąc, w którym rodzic ma ustalone do niego 
prawo. Obowiązek złożenia wniosku do ZUS o ustalenie prawa do 
dofinansowania opłaty za żłobek spoczywa na rodzicu.  

4. Opłatę za pobyt dziecka w Żłobku, pomniejszoną o należne dotacje, rodzic wnosi z 
góry w terminie do 10 dnia każdego miesiąca, poprzez dokonanie wpłaty na konto 
bankowe nr 12 1160 2202 0000 0003 2372 5478 (Millennium Bank) z podaniem w 
tytule płatności: imienia i nazwiska dziecka oraz miesiąca, którego opłata dotyczy. 

5. Opłata za wyżywienie nie będzie pobierana od dnia następnego po dniu 
zgłoszenia nieobecności dziecka do godz. 20.00 pod numerem tel.: 
667 133 040  

6. Żłobek zastrzega sobie prawo do zmiany cennika. 
 
 



 
 

§ 6 
                                                  Postanowienia końcowe 
 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, obowiązują postanowienia 
zawarte w umowie o świadczenie usług w Żłobku. 

2. Żłobek zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.  
3. Regulamin publikowany jest na stronie internetowej Żłobka oraz udostępniany jest w 

placówce. 
4. Regulamin obowiązuje od dnia 01.02.2021 roku.  

 
 
Dane kontaktowe: 
Żłobek Kolorowe Rybki 
Ul. Feliksa Nowowiejskiego 5H, 
20-880 Lublin 
Kontakt telefoniczny – w godzinach pracy Żłobka 
Bieżący kontakt z placówką : 667 133 504  
Dyrektor: 667 133 040  
 


